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1 Sahkoisen asiointipalvelun kdytdn aloittaminen

Palvelu on selainpohjainen ja kaytt6 aloitetaan siirtymalla palveluun NordLabin inter-
netsivulta Tutkijalle - NordLab tai osoitteesta https://asiointi.nordlab.fi

1.1 Palveluun Kkirjautuminen

Sahkoiseen asiointipalveluun kirjautuminen edellyttdéd vahvaa tunnistautumista. Pal-
veluun tunnistaudutaan suomi.fi-kirjautumisella.

Asiointipalvelun oikeassa ylakulmassa on Kirjaudu sisdan -linkki.

Suomeksi | Pa Svenska

NordLab lv ASIOINTI Kirjaudu sisaan 3]

Etusivu  Palveluryhmét ~ Ohjeet

NordLabin sahk&inen asiointi

Tervetuloa NordLabin séhkéisen asioinnin palveluun

Saadaksesi asiasi vireille ja voidaksesi seurata sen etenemistd sinun pit&é tunnistautua palveluun verkkopankkitunnuksilla tai mobiilitunnistautumisella. Palvelu
kayttaa Suomifi-tunnistusta

Lahettamaési asia siirtyy NordLabin kijaamoon, jossa se kirjataan asiarekisteriin ja siirretdan viralliseen késittelyyn. Voit seurata asioinnin etenemisté "Omat asiat”
vililehdelld saman palvelun kautta. Sivun yldreunan Palveluryhmit-alasvetovalikosta |6yd4t ajankohtaiset sahkdiset lomakkeet. Tutustuthan asiointipalvelun
tietosuojaselosteeseen

Palvelun kéytto6n liittyvissa asioissa voit olla yhteydessé kirjaamo@nordlab.fi

Linkki& klikkaamalla avautuu suomi.fi-asiointipalvelun tunnistautumissivu.

VIEL UNnIstautumassa pawveiuun

NordLab sahkdinen asiointi

Valitse tunnistustapa
(1] @ @ OF Handelsbanken
Tunnistautumisen yhteydessA sinusta valitet3n seuraavat tiedot
Henkildtunnus: 010170
Sukunimi: D
Kutsumanimi: Anna

Aktia

Jatka palveluun Keskeyti siirtymi



https://www.nordlab.fi/ammattilaisille/tutkijalle-ja-opiskelijalle/tutkijalle/
https://asiointi.nordlab.fi/
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1.2 Omat asetukset

Kun olet tunnistautunut palveluun, valitse oikeassa ylakulmassa nakyva nimesi ja sen
jalkeen Tilin asetukset.

Suomeksi | P4 Svenska

Nordlab /f

Etusivu  Palveluryhmat=  Omat asiat

Outi Salohalme @

Ohjeet  Asetuk @
| & outi Salohalm

Tilin asetukset

Out Salohaime
NordLabin séhkéinen asiointi

Tervetuloa NordLabin sahkaisen asioinnin palveluun. + Lisdd organisaatio

Saadaksesi asiasi vireille Ja voidaksesi seurata sen etenemista sinun pitdd tunnistautua palveluun verkkopankkitunnuksilla tai mobiilitunnistautumisella. Palvelu  Kijaudu ulos
kdyttaa Suomi fi-tunnistusta

Lis&a yhteystietoihin s&hkopostiosoitteesi. Tahén séhkodpostiosoitteeseen saat vies-
tin, kun olet |&hettanyt taytetyn lomakkeen tai saat NordLabista lisatietopyynnén kos-
kien l&ahettdmaasi lomaketta.

Tilin asetukset ja hallinta

Yhteystiedot ~ Asiointirooli

Etunimi
Outi

Sukunimi
Salohalme

Sahkoposti

outi‘sa\oha\me@gmawl.con{

Tallenna

Muista tallentaa tekemasi muutokset.

2 Asiointipalvelun valinta
Kun olet kirjautunut séhkoisen asiointiin voit aloittaa palveluiden kayton.

Siirry etusivulla tutkijoille tarkoitettuun palveluun Palveluryhmat pudotusvalikosta klik-
kaamalla Tutkijat otsikkoa.

Nordlab ’v ASIOINTI

Etusivu Palveluryhmat ~ Omat asiat

NordLak Petilast ointi

Tyomarkkinajarjestot

Luottamushenkil&t

Tervetuloa sioinnin palveluun.

Opiskelijat
Saadaksesi sesi seurata sen etenemistd sinun tulee tunnistautua palveluun verkkopar
kayttaa Suc SIS

Lahettamas yontekiatia 1 kirjaamoaon, jossa se kirjataan asiarekisteriin ja siirretaan viralliseen kasit

i haltijat
viranhattys 1. Valilehdeltd "Asiointipalvelut” 18ydat ajankohtaiset sdhksiset lomakkeet

wvélilehdella
Palvelut NordLabin

Palvelun ki henkildkunnalle

sa voit olla yhteydesséa kirfjaamo@nordlab fi

Asiakasorganisaatiot




Nordlab £Af *©

Yhteiset palvelut
Outi Salohalme
Jatta Ronkainen 20.6.2024 Julkinen

3 Lomakkeen tiedot

Tutkijoille tarkoitetussa palvelussa on kaytossa yksi hakemus
- Tutkimussopimus hakemus

Nordlab ,v ASIOIN

Etusivu Palveluryhmat — Omat asiat

Tutkijat

Tutkijoille

Laboratoriopalveluiden tuottaminen tutkimusprojektille edellyttaa erillisen tutkimuss:
tutkimussopimus on allekirjoitettu ja kopio allekirjoitetusta tutkimussopimuksesta pa
(tieteellinen.tutkimus@ nordlab. fi) jos on kysyttawvasa lomakkeen tayttdmisestda. Muistal

wvalilehdella.

Tutkimussopimus hakemus

Kun olet kirjautunut ensimmaista kertaa Tutkijoille tarkoitettuun palveluun, avaa Tutki-
mussopimus hakemus ja tayta siihen tarvittavat valilehdet.

Taman lomakkeen lahettaminen avaa sinulle henkilokohtaisen asian NordLabin asi-
anhallintajarjestelméassa.

4 Lomakkeen tayttaminen

Lomakkeen yldosassa ovat toimintopainikkeet, jotka ovat kaytettavissa lomakkeen
jokaisella valilehdella.

Palaa Palaa-painikkeella padset peruuttamaan takaisin etusi-
vulle.
Tallenna luonnos Tallenna luonnos -painikkeella voit tallentaa lomakkeen

luonnoksena Omat asiat -osioon.

Laheta Laheta-painikkeella lomakkeen tiedot siirtyvat kasitelta-
vaksi NordLabin asianhallintajarjestelm&an.

Jos et ole tayttanyt kaikkia lomakkeen pakollisia sarakkeita ja painat Laheta-paini-
ketta sovellus ilmoittaa kentistd, jotka ovat pakollisia ja ne tulee tayttd& ennen kuin
voit lahettaa lomakkeen.
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5 Lomakkeen tallentaminen luonnoksena

Voit tallentaa lomakkeen keskeneraisend, saat ilmoituksen luonnoksen tallennuk-
sesta selaimen yldosassa "Luonnoksen tallennus onnistui”. Voit myéhemmin palata
taydentamaan lomakkeen tietoja. Luonnoksen voi tallentaa ilman pakollisten tietojen
syottamista.

5.1 Luonnoksen hakeminen taydennettavaksi

Klikkaa etusivulla Omat asiat -otsikkoa ja siirry Luonnokset-valilehdelle.

N dL b SUDITISKST | Fd Svelska
ASIOINTI
or a ,v Tessa Testila @
Etusivu  Palveluryhméat ~ - Ohjeet  Asetukset

& / Omat asiat

Omat lomakkeet ja asiat

- Avoimet asiat Paattyneet

Lomake Palvelu Tila Muokattu

Tutkimussopimus hakemus Tutkijoille Luonnos 28.5.2024 12.46 o}
Poista

Jatka lomakkeen muokkaamista klikkaamalla rivia. Voit myds poistaa tekemasi luon-
noksen Roskakori-kuvaketta painamalla.

6 Lomakkeen lahettdminen
Tayta lomake huolellisesti.

Kun kaikki kentat ovat taytetty klikkaa Laheta-painiketta. Lahettamisen jalkeen saat
viestin, Lomakkeen l&hetys onnistui.

\lordlab Iv ASIOINTI

Etusivu  Potilaat  Tydmarkkinajdrjestst  Luottamushenkilst  Opiskelijat  Tutkijat : Ohjeet  Asetukset
viranhaltijat asiat

Lomakkeen lahetys onnistui!
Saat viestin kun asia on kisittelyssa
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7 Lisatietojen antaminen tai tutkimussopimuksen irtisanominen

Palveluun kirjautumisen jalkeen klikkaa etusivulla Omat asiat -otsikkoa. Siirry Avoi-
met asiat -valilehdelle.

Nordlab £/ soon P

Quti Salohalme c

Etusivu  Palveluryhm&t~  Omat asiat Ohjeet  Asetukset

@ / Omat asiat
Omat lomakkeet ja asiat

Luonnokset Avoimet asiat Pasttyneet

Lomake Palvelu Tila Muokattu

Klikkaa ensimmaisella kirjautumiskerralla lahettamaasi Tutkimussopimus hakemus -
lomakkeen rivia.

Talla naytolla naet oman asiasi tiedot. Nayton alareunassa nakyy NordLabin asian-
hallintajarjestelméssa avoinna olevan asian yksiléiva numero. Jatkossa asioi aina ta-
man vireilld olevan asian kautta.

Etusivu  Palveluryhmat~  Omat asiat Ohjeet  Asetukset

4@ / Avoimet asiat / Tutkimussopimus hakemus

Tutkimussopimus hakemus

Lahetetyt lomakkeet
Tutkimussopimus hakemus (20.6.2024 09:50)

Lisatietolomakkeet

Tutkimussopimuksen irtisanominen

Lisatietojen antaminen

Asian tiedot

Asianumero: 50/13.01.00/2024

Avauspvim: 20.6.2024

Tila Vireilla

Asiaan liittyvat asiakirjat: e Tutkimussopimus hakemus, Testi Ayramd (20.6.2024 09:50) Lataa

Tahan kertyvat kaikki lahettdmasi lomakkeet. Lomakkeiden yhteydesséa nakyy myods
l[Ahetetyt liitetiedostot. Paaset lataamaan lomakkeet omalle tietokoneelle Lataa-pai-
nikkeesta.

Talla sivulla voit toimittaa hakemukseesi lisdtietoja tai irtisanoa tutkimussopimuksen.
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7.1 Lomakkeen valitseminen

Tutkimussopimus hakemus Talla lomakkeella haet Tutkimukselle so-
pimusta NordLabin kanssa. Hakemuk-
sen pohjalta tehdaan allekirjoitettava so-
pimus.

Lisétieto (toiminnassa vasta hakemuk- Talla pystyt toimittamaan sopimukselle
sen lahettadmisen jalkeen) lisatietoja.

Tutkimussopimuksen irtisanominen (toi- Talla lomakkeella voitte irtisanoa tutki-
minnassa vasta hakemuksen lahettami- mussopimuksen.
sen jalkeen)

7.2 Lomakkeen lahettaminen

Tayta valittu lomake huolellisesti ja klikkaa lopuksi oikeassa ylareunassa olevaa L&-
heta-painiketta. Lahettamisen jalkeen saat viestin, Lomakkeen lahetys onnistui.

\lordlab ,v ASIOINTI anna Demo @)

Tyonteki nat
D, 1 + + uch Lilest + + + y b Ohicet A 11k
Etusivu Potilaat ydmarkkinajdrjeste Luottamushenkild Opiskelija Tutkija Ohjeet Asetukset
viranh asiat

Lomakkeen lahetys onnistui!
Saat viestin kun asia on késittelysss

8 Uloskirjautuminen
Klikkaa oikeasta ylakulmasta oman nimen kohdalta ja valitse Kirjaudu ulos.

NOralab sy ASIOINTI

ttamushenkilst  Opiskelijat  Tutkijat

NordLabin sahkdinen asiointi

jloa NordLabin sahkdisen asioinnin palveluur




